Conselho de Arquitetura
e Urbanismo de Sergipe

PORTARIA NORMATIVA N° 08, DE 29 DE ABRIL DE 2024

Dispoe sobre os deslocamentos e manutenc¢ao de
pessoas a servico no ambito do Conselho de
Arquitetura e Urbanismo de Sergipe, e d4 outras

providéncias.

Considerando que o exercicio dos mandatos dos Conselheiros e das Conselheiras do CAU/SE ¢ de relevancia
publica e social, sendo devida a justa indenizagdo das despesas havidas para a execu¢do das atividades da

respectiva autarquia, a qualquer titulo, que tenham gerado beneficios diretos ou indiretos ao CAU/SE;

Considerando que a administracdo publica deve se pautar nos principios enumerados no Art. 37, caput, da
Constitui¢do Federal, bem como nos principios da razoabilidade, do interesse publico e da economicidade dos

atos de gestdo;

Considerando o Decreto n° 5.992, de 19 de dezembro de 2006, o qual dispde sobre a concessdo de diarias no

ambito da administracdo federal direta, autarquica e fundacional, e da outras providéncias;

Considerando a Resolugdo n° 238, de 16 de junho de 2023, o qual dispde sobre as indeniza¢des devidas nos
deslocamentos e participagdes a servico no Conselho de Arquitetura e Urbanismo do Brasil (CAU/BR) e nos

Conselhos de Arquitetura ¢ Urbanismo dos Estados e do Distrito Federal (CAU/UF), e da outras providéncias;

Considerando a necessidade de atualizagdo e adequacgdo as normas vigentes quanto a forma de pagamento dos

valores de diaria, auxilio-traslado e representacdes e demais indenizagdes, no ambito do CAU/SE.

RESOLVE:
CAPITULO I
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° O Conselho de Arquitetura e Urbanismo de Sergipe (CAU/SE) respondera, nas respectivas
administragdes, pelas despesas relacionadas com deslocamento e manuteng@o de pessoas a servico do CAU,

no territoério nacional e no exterior, observados os termos desta Portaria, compreendendo:

I.  passagens de transporte aéreo, rodovidrio, ferroviario ou aquaviario, ou a combinagao desses;
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II.  reembolso por deslocamento em veiculo proprio ou alugado, taxi, transporte por aplicativos e afins;

III.  diarias internacionais, nacionais € estaduais;

IV. auxilio-traslado;

V. jeton - indenizacdo pela participacdo em 6rgdos de deliberacao coletiva;

VI. auxilio representacdo;

VII.  auxilio conectividade participagdo remota; e

VIII. reembolso das despesas de deslocamento.

§1° Para os fins desta Portaria consideram-se:

I. atividade do Conselho: reunides, eventos, representacdes, treinamentos e outras atividades institucionais

promovidos ou custeados pelas autarquias do CAU;

II.  convocacdo: ato de solicitagdo de comparecimento de pessoa para participar da atividade do Conselho,

a servigo;

III.  convocado: pessoa a servigo a qual terd participagao direta em atividade do Conselho, com custeio de

despesas;

IV.  convite: ato de informacao sobre a realiza¢do de determinada atividade a pessoa de interesse na partici-

pagdo, com ou sem custeio de despesas por parte da respectiva autarquia;

V. convidado: pessoa a quem o Conselho tenha interesse na participagdo na atividade, com ou sem custeio

de despesas por parte da respectiva autarquia;

VL. Plano de viagem: selec¢@o das opgdes de passagens e itinerarios necessarios, pré-selecionados pela autar-

quia, para comparecimento do convocado ou convidado a atividade do Conselho;

Avenida Bardo de Maruim 115. Sdo José. Aracaju SE CEP 49015.080
Telefone (79) 98108-0709 www.cause.gov.br



Conselho de Arquitetura
e Urbanismo de Sergipe

Origem/destino: ¢ o trecho de deslocamento entre o enderego de residéncia do convocado, ou outro en-
dereco excepcionalmente indicado pelo proprio, dentro do territério nacional e o local onde se realizara a ati-

vidade do Conselho, e vice-versa; e

VIII.  Pernoite: é o periodo compreendido entre as 18hs00 de um dia até as 06hs00 da manha do dia seguinte.

§2° Consideram-se pessoas a servico das autarquias do CAU para os fins desta Portaria:

I.  presidentes, conselheiros e conselheiras titulares e suplentes;

II.  representantes de entidades membros dos Colegiados de Entidades de Arquitetura e Urbanismo - CEAU;

II.  corpo funcional do CAU;

IV. pessoas sem vinculo com o CAU, quando devidamente convocadas; e

V. pessoas prestadoras de servigo com vinculo contratual.

CAPITULO 11
DAS CONVOCACOES

Art. 2° As convocagdes das pessoas mencionadas nos incisos I, II e IV do §3° do art. 1° deverdo ser feitas de

acordo com as regras estabelecidas no regimento interno do CAU-SE.

§1° Nos casos de o(a) convocado(a) ser arquiteto(a) e urbanista, somente sera efetivada a sua convocagdo se
este possuir registro ativo no CAU, estiver em dia com suas obrigagdes para com o CAU e ndo estiver

cumprindo sentenca ético-disciplinar.

§2° Consideram-se exce¢Oes ao §1°, os(as) profissionais arquitetos e urbanistas, brasileiros(as) ou
estrangeiros(as), habilitados(as) e atuantes fora do territdrio nacional, testemunhas ou parte de processos
administrativos ou judiciais, que poderao ser convocados ainda que nao atendam aos requisitos estabelecidos

no §1°.

Art. 3° Os(as) integrantes do corpo funcional do CAU serdo designados pela respectiva chefia para a

participagdo nas atividades do Conselho
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CAPITULO 111
DAS PASSAGENS DE TRANSPORTE

Art. 4° As passagens, juntamente com as taxas de embarque, serdo fornecidas para o transporte aéreo,
rodoviario, ferroviario ou aquaviario, ou a combinagdo destes, com vista a atender as demandas de
deslocamento do local de origem do(a) convocado(a) até o local da atividade do Conselho ¢ retorno ao local de

origem.

§1° Caso seja requisitado o embarque ou desembarque em outra localidade, o(a) convocado(a) devera arcar

com a diferenga de tarifas, caso haja.

§2° A emissdo de passagens sera realizada somente ap6s confirmacdo do plano de viagem estabelecido no art.

1°, §1°, inciso VI, desta Portaria.
§3° Toda comunicacdo devera ser feita por e-mail ou ferramenta administrativa disponibilizada pela autarquia.

Art. 5° Podera ser adquirida juntamente com o bilhete aéreo a franquia de 1 (uma) bagagem por trecho,

observadas as restri¢cdes de peso ou volume impostas pela companhia aérea e atendidos os seguintes critérios:

I.  que o requerimento de despacho da bagagem seja feito na solicitagdo de viagem em nome do(a) interes-

sado(a); e

II.  que a categoria tarifaria do bilhete aéreo ndo contemple originalmente a franquia de 01 (uma) bagagem

por trecho.

§1° O(a) convocado(a) podera solicitar o reembolso com despesas de bagagem aérea quando excedida a
franquia de peso ou volume, bem como quantidade de bagagem, por motivo de necessidade do servigo, desde

que devidamente comprovado.

§2° E obrigacdo do(a) convocado(a) verificar as restri¢des de peso, dimensdes e contetido de suas bagagens,

ndo sendo objeto de ressarcimento quaisquer custos incorridos pela inobservancia as regras da companhia aérea.

§3° Nao se aplicam as restricdes deste artigo as bagagens que envolvam o transporte de bens, produtos e

materiais vinculados aos motivos do deslocamento, caso em que o Conselho arcard com os respectivos custos.
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Art. 6. A pedido do(a) convocado(a), as passagens dos transportes aéreo, rodoviario, ferroviario ou aquaviario

a serem utilizadas poder@o ter seus horarios e datas antecipados e/ou retardados, respeitando-se o seguinte:

a) salvo motivo de for¢a maior, devidamente comprovado, nos casos em que haja acréscimo nos valores das
passagens, o(a) convocado(a) devera pagar, diretamente a autarquia emitente das passagens, os valores despen-

didos a maior em face das alteragdes na programagao;

b) salvo motivo de for¢ca maior, devidamente comprovado, ndo haverd pagamento de diarias no periodo da

antecipa¢do ou da prorrogacdo da viagem,

¢) caso a antecipagdo da viagem de retorno, por motivo pessoal, ocorra antes do periodo coberto pela diaria,

deverao ser devolvidos proporcionalmente os valores recebidos e ndo utilizados ao CAU/SE.

Paragrafo tinico. O(a) convocado(a) assumira inteira responsabilidade por quaisquer fatos que venham a ocorrer
no periodo da antecipagdo ou da prorrogagdo da viagem, isentando a autarquia emitente das passagens de tais

responsabilidades, em casos ndo justificados;

Art. 7. A autarquia custeard qualquer altera¢do de passagem ja emitida somente nos casos de estrito interesse

publico, motivo de for¢a maior, devidamente motivado.

Paragrafo Unico. Nos casos de perda, alteragdo ou remarcagdo de passagem sem motivos o(a) responsavel se

responsabilizara por todos os 6nus.

CAPITULO IV
DO REEMBOLSO POR DESLOCAMENTO EM VEICULO PROPRIO OU ALUGADO

Art.8. Em substituigdo a emissdo de passagens aéreas, rodovidrias, ferroviarias ou aquaviarias previstas no art.
4°, ¢ quando houver solicitacdo nesse sentido formalizada pelo(a) convocado(a), podera ser concedido

reembolso por deslocamento em veiculo proprio, alugado ou servicos de taxi, aplicativo e similares.

§1° O deslocamento com utilizagdo de veiculo proprio ou alugado se daré no interesse exclusivo do convocado,

arcando este com todos os 6nus de eventuais multas, acidentes ou avarias no percurso.
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° Para fins de comprovagdo, o(a) convocado(a) que utilizar de veiculo proprio ou locado devera apresentar,

sob pena de devolucdo do valor recebido a titulo de reembolso, uma das seguintes opgdes:

I. nota fiscal de abastecimento de combustivel na localidade de destino ou no trajeto percorrido;

II.  nota fiscal ou recibo se o trajeto realizado por taxi, aplicativos e similares;

II.  km de distancia percorrido entre o local de origem e destino;

IV. tiquetes de pedagio;
V. relatério de viagem; ou

VL. comprovagdo da presenca em evento ou atividade para o qual foi convocado.

§3° O reembolso sera calculado por quilometro rodado na rota rodoviaria de menor percurso ¢ boas condi¢des
de trafego, com base em informacdes prestadas por orgdos oficiais, aplicativos ou sites com mapas
georreferenciados, considerados os itinerarios origem/destino total, juntamente com as tarifas de pedagio, estas

devidamente comprovadas.

§4° O reembolso por deslocamento em veiculo proprio ou alugado se dara no limite do valor equivalente ao
preco de bilhete aéreo mais vantajoso para a Administragdo, devidamente cotado e disponivel no momento da

solicitagdo, prevalecendo o que for menor.

§5° E vedado o pagamento de reembolso por deslocamento em veiculo proprio ou alugado quando o
deslocamento do(a) convocado(a) se der dentro de seu municipio ou regido metropolitana, quando existente,

de seu domicilio.

Art. 9. Os valores do reembolso de que trata o art. 8 serdo fixados pela tabela em anexo a esta Portaria.

CAPITULO V
DAS DIARIAS INTERNACIONAIS, NACIONAIS OU ESTADUAIS

Art. 10. As diarias internacionais, nacionais ou estaduais se destinam a indenizar as despesas com hospedagem,
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alimentacdo e locomogdo urbana no local de atividade do Conselho, sem prejuizo do fornecimento de passagens
ou reembolso por deslocamento em veiculo proprio ou alugado, segundo critérios estabelecidos nesta Portaria,
sendo devida uma diaria para cada dia de afastamento em que haja pernoite fora da sede do domicilio do(a)

convocado(a).

§1° Paragrafo tinico. O(a) convocado(a) fara jus a metade do valor da diaria nos seguintes casos:

I.  quando houver deslocamento que extrapole os limites do municipio, ou da regido metropolitana, quando

existente, de seu domicilio, mas o afastamento ndo exigir pernoite; e

II.  quando as atividades forem prestadas no local do domicilio da pessoa e esta ndo seja remunerada pelo

CAU/BR ou CAU/SE.

Art. 11. Ressalvados os casos cujo pagamento podera ocorrer posteriormente, o adiantamento do valor das
diarias sera creditado em conta corrente ou poupanga de titularidade da pessoa convocada, bem como ordem
de pagamento, até 1 (um) dia 1til antes do inicio do deslocamento nacional e até 5 (cinco) dias tuteis nos casos

de deslocamento para o exterior.

§1° Quando o(a) convocado(a) ndo confirmar sua participagdo ou plano de viagem na devida tempestividade,

o pagamento serd feito conforme o calendario da tesouraria do CAU/SE.

§2° N&o havera pagamento adicional de diarias caso a pessoa convocada participe de mais de um evento das

autarquias do CAU em locais distintos no mesmo dia.

Art. 12. Quando houver indisponibilidade de voos diretos para deslocamentos internacionais, incorrendo

eventualmente a necessidade de pernoite no Brasil, o valor da diaria correspondera ao valor de diaria nacional.

Art. 13. A pessoa convocada ndo fara jus a diarias:

I.  nahipoétese de retardamento da viagem motivada pela empresa transportadora, a qual se responsabilizara,

segundo a legislacdo pertinente, pelo fornecimento de hospedagem, alimentagdo e transporte;

II.  quando solicitar adiantamento ou postergacao do periodo da viagem por interesse proprio;
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quando a atividade do Conselho ocorrer no municipio ou na regido metropolitana, quando existente, do

domicilio da pessoa a servico; e

IV. quando detectado a ocorréncia de pagamentos continuos que caracterizem remuneragao, indenizagdo ou

retribuic@o pelo exercicio de atividade.

Art. 14. O periodo considerado como afastamento compreende o intervalo entre os dias de partida e de chegada

na origem ou, conforme o caso, em outro destino.

Art. 15. Na hipotese de o(a) convocado(a) receber ajuda de custo para hospedagem e alimenta¢do de outro
orgdo ou entidade publica ou privada, as autarquias pagardo somente as diarias correspondentes ao periodo nédo
coberto pela ajuda de custo recebida, mediante justificativa, no momento da convocagdo, do interesse da

autarquia na amplia¢do da permanéncia do(a) convocado(a) em periodo maior.

Art. 16. Por critérios de economicidade e vantajosidade para o CAU, poderdo ser pagas didrias para convocados
que participarem de duas ou mais atividades subsequentes da autarquia, em dias ndo consecutivos, que

permanecerem no local das atividades.

Paragrafo tinico. A economicidade e vantajosidade previstas no caput deste artigo serdo calculadas comparando

os custos de deslocamento com as eventuais didrias a serem pagas, bem como o desgaste fisico.

Art. 17. O(a) convocado(a) podera recusar o recebimento de diarias, passagem ou outro auxilio previsto nesta

Portaria, sendo que a recusa deve ser devidamente registrada, sem a necessidade de motiva¢do administrativa.

Art. 18. O Plenario do CAU/SE fixara valores pela tabela em anexo a esta Portaria.

CAPITULO VI
DO AUXILIO-TRASLADO

Art. 19. Podera ser concedido as pessoas a servico, mediante convocacdo, pagamento de auxilio-traslado nos
deslocamentos dentro do territdrio nacional, destinado a cobrir despesas de deslocamento do domicilio até o
local de embarque e desembarque, até o local de trabalho do Conselho ou de hospedagem e vice-versa, no caso

de viagens nacionais; ¢

§1° O auxilio-traslado serd pago uma unica vez, por localidade de destino.
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§2° E vedado o pagamento cumulativo para atividades que ocorram no mesmo dia.

Art. 20. O Plenario do CAU/SE fixard valores pela tabela em anexo a esta Portaria, que ndo podera ultrapassar

ao limite maximo de valor de meia (1/2) diaria estadual.

CAPITULO VII
DA INDENIZACAO PELA PARTICIPACAO EM ORGAOS DE DELIBERACAO COLETIVA

Art. 21. A indenizagdo pela participagdo em reunides de 6rgaos de deliberacdo coletiva , do qual seja membro,
autoriza, nao obrigatoriamente, o pagamento de verba de natureza indenizatdria a presidentes, vice-presidentes,

conselheiros e conselheiras titulares e suplentes, no desempenho de suas fungdes, em reunides presenciais.
§1° A indenizagdo pela participacdo em reunides de 6rgaos de deliberagdo coletiva serd devida para cumprir as
atividades do Conselho, nos casos em que essas ocorram dentro dos limites do municipio ou da regido

metropolitana, quando existente, do domicilio do(a) convocado(a).

§2° Aos (as) presidentes, vice-presidentes, conselheiros ¢ conselheiras titulares e suplentes, serdo devidos os

pagamentos da indenizago pela participagdo apenas nos casos abaixo:

I.  reunides plenarias;

II.  reunides de Conselho Diretor; e

III.  reunides de comissdes ordinarias, especiais ¢ eleitorais;

§3° O pagamento da indenizagdo devera ser precedido de convocagdo, observadas as disposi¢des elencadas no

anexo desta Portaria.

§4° A comprovagdo da referida participagdo se dara com a assinatura na lista de presenga ou outro controle

realizado pela equipe técnica de suporte as reunides.

§5° Fica vedado o pagamento de mais de 01 (uma) indenizagao por dia de participagdo, independentemente do

numero de sessoes ou reunides.
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auxilio representagdo ou reembolsos de quaisquer outras despesas como alimenta¢do, hospedagem ou

transporte.

Art. 22. O Plenario do CAU/SE fixara valores pela tabela em anexo a esta Portaria, que ndo podera ultrapassar
ao limite maximo de valor de uma diaria estadual, quando houver pernoite justificada, ou de meia (1/2) diaria

estadual, quando ndo houver.

CAPITULO VIII
DO AUXILIO REPRESENTACAO

Art. 23. Podera ser concedido auxilio representacdo, que se destina a indenizar despesas com alimentagdo e
deslocamento urbano decorrentes das atividades externas de representagdo institucional junto a terceiros,
realizadas por presidente, conselheiros, conselheiras ou representantes formalmente designados pelo(a)

presidente da autarquia dentro do municipio ou da regido metropolitana, quando existente, do seu domicilio.

§ 1° A indenizagdo de que trata este artigo sera devida quando a representagdo for realizada em atividades de

interesse do CAU/SE, dentro ou fora de sua sede, na regido metropolitana do domicilio do(a) interessado(a).

§2° O pagamento de auxilio representacdo devera ser precedido de convocagao, observado o limite estabelecido

pelos plenérios da autarquia.

§3° O niimero de representagdes por pessoa a servigo fica limitado a 05 (cinco) representacdes.

Art. 24. O Plenario do CAU/SE fixar4 valores pela tabela em anexo a esta Portaria, que ndo podera ultrapassar

ao limite maximo de valor de meia (1/2) diaria estadual.

CAPITULO IX
DO AUXILIO CONECTIVIDADE

Art. 25. Podera ser concedido auxilio conectividade, que se destina a indenizar despesas com conectividade
digital de conselheiros e conselheiras titulares e suplentes visando o suporte necessério para participagdo em

reunides ou atividades realizadas de forma remota e ndo presencial.

§ 1° A indenizagdo de que trata este artigo sera devida quando o conselheiro, a conselheira ou suplente no
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de competéncia.

§2° O pagamento de auxilio conectividade sera concedido apenas uma vez por més, observado o requisito

disposto no § 1° deste artigo.

Art. 27. O valor deste auxilio ndo podera ultrapassar o limite maximo de valor de '4 (meia) diaria estadual.

CAPITULO X
DO REEMBOLSO DAS DESPESAS DE DESLOCAMENTO

Art. 28. Poderao ser concedidos reembolsos das despesas de deslocamento as pessoas que ndo tenham relagdo
juridica institucional ou funcional com o CAU/SE e que sejam requisitadas para a prestacdo de servigos, fora

de seus domicilios, em razdo de contrato de prestagdo de servicos, observadas as seguintes regras:

I.  aspassagens aéreas, rodovidrias, ferroviarias ou aquavidrias serdo adquiridas pelo contratado, que devera
fazé-lo com observancia ao principio de economicidade, aplicando-se, subsidiariamente, as disposi¢des desta

Portaria; e

II.  asdespesas com passagens, hospedagem, alimentac@o e locomogao serdo reembolsadas mediante a apre-

sentagdo dos respectivos comprovantes.

III.  os reembolsos serdo solicitados pela pessoa contratada, com a apresentagdo de relatorio de viagem em
que constem as informagoes relativas ao periodo de duragdo do deslocamento a servigo, as justificativas das

despesas realizadas ¢ os respectivos documentos fiscais comprobatorios.

Art. 29. Excepcionalmente, poderdo ser concedidos reembolsos de hospedagem, passagem e alimentagdo aos

convocados ou convidados, quando:

I- o pernoite for imprescindivel durante o deslocamento, tanto nacional, quanto internacional; ¢

II- a alteracdo do meio e/ou horéario do transporte seja ocasionado por for¢a maior.

§1° A necessidade de pernoite, de alteragdo do meio e/ou horario do transporte, ou ambos, devera ser

devidamente justificada.
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§2° As despesas de locomogdo serdo reembolsadas mediante a apresentacdo dos respectivos comprovantes e

aprovacgao pelo(a) ordenador(a) de despesas da autarquia.

Art. 30. Nio serdo reembolsados valores despendidos com bebidas alcoolicas e produtos para fumantes.

CAPITULO XI
DAS PRESTACOES DE CONTAS

Art. 31. As pessoas convocadas, quando se deslocarem a servigo, ficam obrigadas a prestacdo de contas, através

da apresentagdo de:

I.  comprovantes de embarque ou de uso dos transportes aéreo, rodoviario, ferroviario ou aquaviario exclu-
sivamente por meio de e-mail ou ferramenta administrativa disponibilizada pela respectiva autarquia, ou com-

provacdo do deslocamento em veiculo proprio ou alugado;

II. comprovagdo de presenga na atividade do Conselho por meio de lista assinada pelo(a) convocado(a) e/ou
equivalente digital, certificados ou atestados de participag@o, para os casos de atividades em locais diversos a

sua autarquia; e

II.  comprovagdo da restituicao dos valores recebidos em excesso, se for o caso.

Paragrafo unico. O(a) convocado(a) com vinculo institucional ou funcional, com o CAU que participar, por
designac@o, de reunides, eventos, representagdes, treinamentos e outras atividades institucionais promovidos
ou custeados por 6rgdos ou entidades externas devera apresentar, além dos documentos anteriores, o relatorio

de participagdo, com descri¢do sucinta das atividades executadas.

Art. 32. As prestagdes de contas dos deslocamentos a servigo deverao ser apresentadas ao setor responsavel em

cada autarquia em até 10 (dez) dias tteis apos a conclusido da viagem.

§1° A pessoa em débito com qualquer prestacdo de contas de viagem ou diferenca de pagamento motivada por

alteracdo de tarifa de passagem nao podera ser convocada para novas atividades do Conselho.

§2° no caso de conselheiros e conselheiras do CAU/SE, serdo convocados os(as) respectivos(as) suplentes,

enquanto persistir a pendéncia.
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§3° os valores antecipados para o custeio da viagem serdo considerados como débito, promovendo-se a

cobranca administrativa ou judicial em caso de recusa de pagamento no prazo estabelecido nesta Portaria.

§4° sendo o(a) devedor(a) empregado(a) ou prestador(a) de servicos, os valores em débitos serdo descontados
dos salarios ou dos créditos a que tenha direito, de uma s6 vez ou em parcelas quando o valor do salario ou dos

créditos forem insuficientes.

§5° ndo sendo o(a) devedor(a) empregado(a) ou prestador(a) de servigos e na impossibilidade do pagamento de
forma integral, por motivo de forga maior, ¢ facultado ao(a) devedor(a) solicitar o parcelamento do débito,

mediante requerimento ao CAU/SE, que estabelecera os critérios de negociagao.

CAPITULO XII

DA RESTITUICAO DE VALORES PAGOS DECORRENTES DE DIARIAS E PASSAGENS NAO
UTILIZADAS (“NO SHOW”) OU COM ACRESCIMO TARIFARIO POR MOTIVOS
PARTICULARES

Art. 33. Deverao ser devolvidos no prazo de até 10 (dez) dias corridos contados do recebimento da notificagéo

de devolugao:

I.  osencargos decorrentes de remarcacao de passagem ou de multa decorrente de “no show”;

II.  oreembolso por deslocamento em veiculo proprio ou alugado, bem como o auxilio-traslado, quando ndo

realizado esse deslocamento; e

II.  asdiarias, as indenizagdes, os auxilios de representacdo e de traslado ndo utilizados ou aqueles creditados

fora das hipdteses previstas nesta Portaria, recebidas em excesso ou indevidamente.

§1° Quando a viagem, por determinagdo da respectiva autarquia, for cancelada ou adiada sem previsdo de nova
data, a pessoa convocada devolvera as didrias recebidas em sua totalidade no prazo de até 10 (dez) dias corridos,

contados do recebimento da notificacdo de devolugao.

§2° Até que seja sanada a pendéncia, ndo haverd nova convocagdo para viagem ao(a) interessado(a) que nao

tenha efetuado a restituigdo prevista neste artigo.
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§3° Arestituicdo dos valores recebidos a titulo de diarias internacionais devera ser realizada em moeda brasileira,

no mesmo valor concedido.

§4° Até que sejam sanadas as situagdes impeditivas previstas neste artigo, em se tratando de conselheiros e
conselheiras do CAU/SE, serdo convocados(as) os(as) respectivos(as) suplentes, enquanto persistir a

inadimpléncia;

Art. 34. As despesas adicionais incorridas pelo CAU/SE em relacdo a remarcagdo de passagem ou da multa
decorrente de ndo utilizagdo da passagem ndo serdo cobradas do(a) convocado(a) quando devidamente
justificado ou comprovado o motivo a que deu causa, mediante autorizacdo do(a) gestor(a) responsavel em

cada autarquia, nas seguintes condigdes:

I.  por motivo de doenga de conjuge, companheiro(a), ascendentes e descendentes, madrasta ou padrasto,

enteados, menor sob guarda ou tutela, irmaos e irmas;

II.  falecimento de conjuge, companheiro(a), ascendentes e descendentes, madrasta ou padrasto, enteados,

menor sob guarda ou tutela, irmaos e irmas;

II.  impedimento de locomogao no trajeto até o local de embarque; e

IV. caso fortuito ou for¢a maior, devidamente comunicado ao setor de passagens.

Art. 35. Nao havera devolugdo de diarias, auxilio de representacdo, auxilio traslado e indenizagdo pela
participagdo em reunides de 6rgdos de deliberagdo coletiva, nos casos comprovados de sinistros, atendimento
de urgéncia e emergéncia a saude, de seguranga pessoal e motivos de forca maior, devidamente deliberados

pelos respectivos plenarios.

Paragrafo tnico. O prazo para o(a) convocado(a) apresentar justificativa ou comprovante, conforme

estabelecido no caput deste artigo sera de até 10 (dez) dias corridos a partir da data de término da atividade.

CAPITULO XIII
DAS DISPOSICOES GERALIS E FINAIS

Art. 36. Com exceg¢ao das diarias, passagens e do reembolso por deslocamento em veiculo proprio ou alugado,

somente poderdo ser instituidas as demais despesas relacionadas com deslocamento e manutengdo de pessoas
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especificados no inciso I, do Art. 37, da Lei 12.378, de 31 de dezembro de 2010.

Art. 37. Regido metropolitana é aquela que foi regulamentada pela Assembleia Legislativa do Estado de Sergipe,

em ato proprio, contendo seus municipios integrantes, na forma do art. 25, §3° da Constituicdo Federal de 1988.

Art. 38. O CAU/SE podera, por meio de Deliberagdo Plenaria, aprovar alteragcdes nos valores constantes no

Anexo, conforme indices econdmicos reconhecidos pela Administragdo Publica Federal.

Art. 39. O Plenario do CAU/SE fixara os valores das indenizagdes a serem praticados nas respectivas autarquias,

respeitado o limite estabelecido no Anexo desta Portaria.

Art. 40. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publica¢ao, ficando revogadas a Portaria Normativa CAU-

SE n. 012/2018, de 04 de abril de 2018 e demais disposi¢des em contrario.

Aracaju, 29 de abril de 2024.

KARINNE SANTIAGO ALMEIDA
Presidente do CAU/SE
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ANEXO

’ PREVISAD MAXIMA CQUANTITATIVD
ANEXO PUBLICO-ALYO REFEFENCIA PARA CALCLLD ESTIMADALAND PROJETADOMAND VaLOR PROPOSTO
1. Reembolsc para Conselheiros,
deslocamento em veiculo Funcionarios ou F#1.16 por KM rodada, 100 kmianc. 1500 F#1.16
proprio ou alugado. Corvidados,
Férum de presidentes= 3
2. Diaria ou meia didria para Conzelheiros, Diariaz validas paralocalidades fara de Sergipe, dlarlats 4 Sde'.'entn.:\s i 2_4;
deslocamento nacional Funcionarios au com pernoite= FFT00.00 & 112 (meia didrial sem _Ffi'fen Srgneamiseats B0 F#700,00
Brasil Corvidados ernoite= RE350,00 diarias 38 eueptosmildnzs
(EE ) g . 36 [conselheios e
funcionarios)
e Eonerhelis Diarias validas paralocalidades nos paises da
internacional [América do Funcionarios ou 3 P g A definir = LUS$280.00
2 América do Sul ou Central.
Sul & Central). Corwidados.
* ?IEFIE pafa dES|DI:EI11.EI'ItD CDn_SEIP:'E_."DS' Didrias vilidas paralocalidades fara do Brasil, aF
internacional (Demais Funcionrios ou i A definir - LIS#400.00
; enceta América do Sul ou Central.
paises). Corwidados.
5. Didria ou meia diaria para C e Dirias validas paralocalidades dentro de 12 reunides plenariasiano =
deslocamento estadual e e:rost ot Sergipe. Valor masimo com pernoite= BEEE0,00 [ 3 conselheiros= 1058 2 12
[Sergipe) para participacdo i en E; i e W2 [meia diria) sem pernaite= B$275,00. Fai | reunides de comiszéeslano 324 R$137.50
presencial em reunides ?:{E;rclend 3 considerada areferéncia de 14 didrias sem # B comissdes w3
e PANEage. pernoite= F$137,50 conselheiros = 216
Aurilio pago com valar masimo de até 12 (meia
Caonselheiros tivulares | didrial estadual zem pernoite= R$275.00. Fai o
. Auxili ucn:ectwldade - o supln::hr!tes no cnnsm!erada areferdneia de W dla.nas sem ceiie e g 108 R$137.50
participacSo remota. exercicio da pernoite= R$137,50 para conselheiros que i
. 3 o J conselheiras 1 12 meses
titularidade. participarem coma efetivos de a0 menos uma
reuni&o remata e ndo presencial no més.
B e e ey o F\u»jilio pago com walor maxima de até W2 (meia
T & dizrial estadual sem pernoite= R$275,00. Fai
para participacio - ke el o .
- = sl Iheires it considerada areferéncia de 14 difrias sem 05 atividadesimés par
== I'II:.IE EIT! | o eros anes pernoite= FF137,50 para conselheiros titulares representante 1 3 540 R$137 .50
deliberativas (atos, ou suplentes.

eventos, aulas, reunides,

etc.).

ou suplentes que participarem de atividades nio
deliberativas, mediante designagio de
representagio do CAILMSE,

conselheiras 4 12 meses
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